
ΚΟΙΝΩΦΕΛΕΣ ΙΔΡΥΜΑΜΙΧΑΗΛ Ν. ΣΤΑΣΙΝΟΠΟΥΛΟΣ -

ΒΙΟΧΑΛΚΟ

Ψηφιακό Αποθετήριο «Τήλεφος»
Οδηγός για τελικό χρήστη



Πίνακας περιεχομένων
1. ΑΠΟΘΕΤΗΡΙΟ “Τήλεφος”............................................................................................. 3

1.1 Εισαγωγή....................................................................................................................... 3

1.2 Κοινότητες & Συλλογές................................................................................................. 3

2. ΠΛΟΗΓΗΣΗ..................................................................................................................... 6

2.1 Πλοήγηση στις Συλλογές........................................................................................ 6

Επιλογή 1..........................................................................................................................6

Επιλογή 2..........................................................................................................................7

Επιλογή 3..........................................................................................................................7

Επιλογή 4..........................................................................................................................8

2.2 Πλοήγηση στις Συλλογές ανά.......................................................................................9

3. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ................................................................................................................. 10

3.1 Αναζήτηση (search box)............................................................................................... 10

3.1.1 Αρχική Σελίδα........................................................................................................10

3.1.2 Σελίδα Κοινότητας/ Συλλογής............................................................................. 11

3.1.3 Σελίδα ΥποΣυλλογής........................................................................................... 11

3.2 ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΣΕ......................................................................................................... 12

3.3 ΑΝΑΖΗΤΗΣΗΜΕ........................................................................................................ 13

3.3.1 Λέξεις-Κλειδιά........................................................................................................13

3.3.2Φίλτρα.................................................................................................................... 13

3.3.3 Λογικούς τελεστές (Boolean searching)................................................................14

3.4 Τι δεν αναζητείται - εξαιρούμενες λέξεις.................................................................... 15

3.5 Αποκοπή...................................................................................................................... 15

3.6 Αναζήτηση Φράσεων.................................................................................................. 16

3.7 Συμπερίληψη συγκεκριμένης λέξης.......................................................................... 16

3.8 Χρησιμοποιήστε "ανεπιθύμητες" λέξεις για να απομακρύνετε τεκμήρια...............16

4. ΤΕΚΜΗΡΙΑ.....................................................................................................................17

4.1 Εμφάνιση τεκμηρίου..............................................................................................17

4.2 Πλήρης εμφάνιση τεκμηρίου..................................................................................... 19

5. ΧΡΗΣΤΕΣ...........................................................................................................................21

5.1 Εγγραφή Χρήστη.........................................................................................................21



1. ΑΠΟΘΕΤΗΡΙΟ “Τήλεφος”

1.1 Εισαγωγή

 To Τήλεφος είναι το Ψηφιακό Αποθετήριο του Ιδρύματος του Κοινωφελούς

Ιδρύματος Μιχαήλ Ν. Στασινόπουλος ΒΙΟΧΑΛΚΟ, το οποίο φιλοξενεί την

πνευματική παραγωγή του ιδρύματος, από τα πρώτα χρόνια λειτουργίας έως και

σήμερα. Το Τήλεφος συλλέγει, διανέμει και συντηρεί ψηφιακά προϊόντα έρευνας,

με τέτοιο τρόπο ώστε να διασφαλίζεται η διαχρονική αποθήκευσή τους.

1.2 Κοινότητες & Συλλογές

Το περιεχόμενο είναι οργανωμένο σε Κοινότητες, σε κάθε μία από τις οποίες

υπάρχουν Υποκοινότητες και Συλλογές και κάθε Συλλογή περιέχει τεκμήρια.

Στο αποθετήριο Τήλεφος, υπάρχουν 6 Κοινότητες, η καθεμία με τις Συλλογές

της.

Συγκεκριμένα, υπάρχουν οι Κοινότητες

● Εκδηλώσεις

● Εργαστήρια & μαθήματα

● Εκπαιδευτικά προγράμματα

● Παραγωγή Έργα Ιδρύματος (πχ. ταινίες, εκδόσεις)

● Αντικείμενα, Συλλογή, Περιουσία (πχ. ιματιοθήκη, έργα τέχνης, κειμήλια)

● Αρχείο Ιδρύματος (πχ. βραβεία, αριστεία)

Η κατηγοριοποίηση αυτή είναι δυναμική.

Αρχικη Σελίδα Αποθετηρίου “Τήλεφος”







2. ΠΛΟΗΓΗΣΗ

2.1 Πλοήγηση στις Συλλογές

Επιλογή 1

Για να πλοηγηθείτε στις Συλλογές επιλέγετε από το μενού την επιλογή

Συλλογές, και εμφανίζονται όπως παρακάτω.



Επιλογή 2

Επίσης, μπορείτε να πλοηγηθείτε στις Συλλογές του Αποθετηρίου, όπως αυτές

παρουσιάζονται στην κεντρική σελίδα.

Επιλογή 3

Από την κεντρική σελίδα μπορείτε, ακόμη, να δείτε τις τελευταίες καταχωρήσεις

ανά Συλλογή, όπως παρουσιάζονται παρακάτω:



Επιλογή 4

Τέλος, παρέχεται πρόσβαση στις Συλλογές από το τέλος της κεντρικής σελίδας



2.2 Πλοήγηση στις Συλλογές ανά

Ο χρήστης του αποθετηρίου έχει μία σειρά επιλογών για την πλοήγησή του
μέσα στις Κοινότητες / Συλλογές.

Συγκεκριμένα, μπορεί να πραγματοποιηθεί Πλοήγηση ανά:

● Ημερομηνία Δημοσίευσης / Εμφάνιση τεκμηρίων με βάση την
Ημερομηνία Δημοσίευσής τους.

● Συντελεστή / Εμφάνιση των Συντελεστών με αλφαβητική σειρά.
● Τίτλο / Εμφάνιση των Τίτλων με αλφαβητική σειρά.
● Θέμα / Εμφάνιση των Θεμάτων, που χρησιμοποιήθηκαν για την

περιγραφή των τεκμηρίων με αλφαβητική σειρά.



3. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ

3.1 Αναζήτηση (search box)
Για να αναζητήσετε σε όλη την Ψηφιακή βιβλιοθήκη, χρησιμοποιήστε το πλαίσιο

αναζήτησης.

Πλαίσιο αναζήτησης (search box) υπάρχει στα εξής σημεία:

3.1.1 Αρχική Σελίδα

Στην αρχή

Και στο τέλος



3.1.2 Σελίδα Κοινότητας/ Συλλογής

3.1.3 Σελίδα ΥποΣυλλογής



3.2 ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΣΕ

Μπορεί να πραγματοποιηθεί αναζήτηση σε όλο το αποθετήριο ή στις επιμέρους

Κοινότητες και Συλλογές



3.3 ΑΝΑΖΗΤΗΣΗΜΕ

3.3.1 Λέξεις-Κλειδιά

Η λέξη/ οι λέξεις που εισάγετε στο κουτί θα αναζητηθούν σε όλα τα πεδία

μεταδεδομένων κάθε εγγραφής τεκμηρίου.

3.3.2Φίλτρα
Μπορεί να πραγματοποιηθεί αναζήτηση με μία σειρά φίλτρων, όπως Τίτλος,

Συντελεστής, Θέμα, Ημερομηνία Έκδοσης, Αρχείο (α), Όνομα Αρχείου,

Περιγραφή Αρχείου.



3.3.3 Λογικούς τελεστές (Boolean searching)

Οι ακόλουθοι λογικοί τελεστές μπορούν να χρησιμοποιηθούν για να

συνδυάσουν όρους. Σημειώστε πως πρέπει να εισάγονται με ΚΕΦΑΛΑΙΑ!

· AND - για να περιορίσετε τα αποτελέσματα σε αυτά που περιέχουν όλες τις

λέξεις ή φράσεις που έχουν συνδυαστεί με αυτόν τον τελεστή.

π.χ. ομιλίες AND προγράμματα

· OR - για να διευρύνετε την αναζήτηση ώστε να συμπεριλάβει οποιαδήποτε από

τις λέξεις ή φράσεις που βρίσκεται δίπλα από αυτόν τον τελεστή

π.χ. ομιλίες OR προγράμματα

· NOT - για να αποκλείσετε αποτελέσματα που περιέχουν τη λέξη που ακολουθεί

αυτόν τον τελεστή

π.χ. ομιλίες NOT προγράμματα

Παρενθέσεις μπορούν να χρησιμοποιηθούν για να ομαδοποιήσουν τους όρους

αναζήτησης σε σύνολα, και οι τελεστές μπορούν έπειτα να χρησιμοποιηθούν

για όλο το σύνολο.

(ομιλίες OR προγράμματα) AND (συναυλίες OR εκθέσεις)



3.4 Τι δεν αναζητείται - εξαιρούμενες λέξεις

Η μηχανή αναζήτησης αγνοεί κάποιες λέξεις που προκύπτουν συχνά στην

Ελληνική γλώσσα, αλλά δε βοηθούν στην ποιότητα των αποτελεσμάτων.

Είναι οι εξής:

«και», «ο», «η», «το», «οι», «τα», «του», «της», «των», «τον», «την», «κι», «είμαι»,

«είσαι», «είναι», «είμαστε», «είστε», «στο», «στον», «στη», «στην», «μα»,

«αλλά», «από», «για», «προς», «με», «σε», «ως», «παρά», «αντί», «κατά»,

«μετά», «θα», «να», «δε», «δεν», «μη», «μην», «επί», «ενώ», «εάν», «αν»,

«τότε», «που», «πως», «ποιος», «ποια», «ποιο», «ποιοι», «ποιες», «ποιων»,

«ποιους», «αυτός», «αυτή», «αυτό», «αυτοί», «αυτών», «αυτούς», «αυτές»,

«αυτά», «εκείνος», «εκείνη», «εκείνο», «εκείνοι», «εκείνες», «εκείνα», «εκείνων»,

«εκείνους», «όπως», «όμως», «ίσως», «όσο», «ότι»

3.5 Αποκοπή

Χρησιμοποιήστε έναν αστερίσκο (*) μετά από τη ρίζα μιας λέξης για να λάβετε

όλα τα αποτελέσματα που περιέχουν λέξεις που ξεκινούν με αυτή τη ρίζα. Για

παράδειγμα, μια αναζήτηση μουσικ* θα εμφανίσει αποτελέσματα όπως

μουσική, μουσικός, μουσικοί, μουσικό κτλ. Επίσης, ο αστερίσκος μπορεί να

χρησιμοποιηθεί και στη μέση μιας λέξης υποκαθιστώντας πολλαπλούς

χαρακτήρες. Έτσι, μια αναζήτηση ελλ*ικός θα εμφανίσει αποτελέσματα για

«ελληνικός» και «ελλαδικός». Το ερωτηματικό (?) μπορεί να χρησιμοποιηθεί για

να αντικαταστήσει ένα μοναδικό χαρακτήρα. Έτσι, η αναζήτηση te?t θα

εμφανίσει αποτελέσματα για τις λέξεις test, text.

Η μηχανή αναζήτησης αυτόματα αποκόπτει τις κοινές καταλήξεις λέξεων για να

συμπεριλάβει πληθυντικό αριθμό, παρελθόντες χρόνους κτλ. Συνεπώς, η

αναζήτηση της λέξης «ψηφιακός» θα επιστρέψει αποτελέσματα που περιέχουν

και τις λέξεις ψηφιακού, ψηφιακή, ψηφιακές κ.ο.κ.



3.6 Αναζήτηση Φράσεων

Για να αναζητήσετε χρησιμοποιώντας πολλές λέξεις ως φράση,

χρησιμοποιήστε εισαγωγικά (") για να περικλείσετε μια φράση.

3.7 Συμπερίληψη συγκεκριμένης λέξης

Βάλτε το σύμβολο συν (+) πριν από μια λέξη αν ΠΡΕΠΕΙ να εμφανίζεται στα

αποτελέσματα της αναζήτησης. Για παράδειγμα, στην αναζήτηση η λέξη

«επικοινωνίες» είναι προαιρετική, αλλά η λέξη «ψηφιακές» πρέπει να

συμπεριλαμβάνεται στα αποτελέσματα.

3.8 Χρησιμοποιήστε "ανεπιθύμητες" λέξεις για να απομακρύνετε τεκμήρια

Βάλτε το σύμβολο πλην (-) πριν από μια λέξη αν θέλετε να μην εμφανίζεται στα

αποτελέσματα της αναζήτησης. Εναλλακτικά, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το

NOT. Αυτό μπορεί να περιορίσει την αναζήτησή σας απομακρύνοντας τυχόν

ανεπιθύμητα αποτελέσματα.



4. ΤΕΚΜΗΡΙΑ

4.1 Εμφάνιση τεκμηρίου

Η Σύντομη Εμφάνιση του τεκμηρίου περιλαμβάνει τον Τίτλο, Τον Υπότιτλο (αν

υπάρχει), την Περιγραφή, τα Ονόματα των Συντελεστών, την Ημερομηνία, τον

Τόπο, τα Θέματα. Εμφανίζονται οι φωτογραφίες του τεκμηρίου κ μπορείτε να

πλοηγηθείτε σε αυτές. Ακόμη, υπάρχουν σε πινακάκι τα σχετιζόμενα με το

τεκμήριο αρχεία (5 σε κάθε σελίδα), ομαδοποιημένα σε Φωτογραφικό Υλικό,

Βίντεο,Έγγραφα.



Έχετε τη δυνατότητα να ανατρέξετε απευθείας στα αρχεία του τεκμηρίου από

την παρακάτω επιλογή.

Τέλος, μπορείτε να κοινοποιήσετε το τεκμήριο που επιθυμείτε μέσω μίας σειράς

επιλογών, όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα.





4.2 Πλήρης εμφάνιση τεκμηρίου

Στην πλήρη εμφάνιση του τεκμηρίου, εμφανίζονται όλα τα πεδία που έχει

χρησιμοποιήσει ο υπεύθυνος για την καταχώρηση και περιγραφή του

τεκμηρίου.





5. ΧΡΗΣΤΕΣ

Ο χρήστης του αποθετηρίου μπορεί να είναι:

● Επισκέπτης της ιστοσελίδας του αποθετηρίου / Έχοντας δυνατότητα

πλοήγησης και αναζήτησης στις Κοινότητες και Συλλογές

ή

● Εγγεγραμμένος χρήστης / Έχοντας δυνατότητα πρόσβασης σε αρχεία

ανάλογα με τη πολιτική πρόσβασης της εκάστοτε Κοινότητας/Συλλογής.

5.1 Εγγραφή Χρήστη

Η εγγραφή χρήστη και η είσοδος στο αποθετήριο πραγματοποιείται από την

παρακάτω επιλογή, όπως και η λήψη ενημερώσεων μέσω e mail.




